附件2：

	守合同重信用公示活动网上申报指南

	

	一、登录守合同重信用企业网上公示系统：先登录广东省红盾信息网www.gdgs.gov.cn,中间栏目中进入“守重”公示系统；
二、注册用户名：进入主页后，点击首页上方的“注册”按键。注册一个用户。
[image: image1.png]




INCLUDEPICTURE "http://www.fsaic.gov.cn/bszn/scht/201101/W020110310403122006620.jpg"[image: image2.jpg]@ mran wei o i ]
() 25 RSB mRYRE 7%

il v Tl T = o 9

anmm mmnmE ALRE
GUBEXRAE TS RRARE) CTNTAE TSR
i e

3% A\ A@

TR 7 AR YEED.

[ T L





（一）填写登录信息
1、“用户类别”：选择“企业用户”；
2、“登录名称”：企业自设一个用户名。自选一个由英文字母、数字或下划线组成的用户名，长度不得少于2个字母不能大于20个字母（即帐号，建议选用企业的简称拼音或企业的注册号）；
3、登录密码：自选一个由英文字母或数字组织的密码，长度不得少于6个字母 不能长于16个字母（建议选用企业的常用电话号码）
4、密码确认：重复输入前面输入的密码,以确认密码输入正确
5、找回密码提示问题：于系统提供的5个问题内任选一条提示问题
6、密码提示问题答案：填写一个自己的答案
7、验证码：按照系统给出的图片输入验证码信息
（二）填写用户基本信息
1、姓名：请输入注册时使用的真实姓名，以保证名称预核、企业设立登记时获取正确的信息
2、性别：请选择“男”“女”
3、证件类型和证件号码：可选填
4、EMAIL：请填写联系用电子邮箱，以便于接收省工商局有关通知
5、联系电话及移动电话：请输入正确的联系电话及移动电话号码
 (三)填写企业基本信息
1、企业名称：输入完整的企业名称信息，以便于核对企业信息
2、企业注册号：输入完整的企业注册号，以便于核对企业信息
3、企业法定代表人(负责人)：输入完整的企业法定代表人(负责人)信息，以便于核对企业信息
4企业类型：输入完整企业类型，以便于核对企业信息。如果“企业类型”这一项在营业执照上找不到，可以在省工商局网站“网上登记注册大厅－企业基本登记信息查询”中查询得到。
(四)点击：“我已看过并同意《服务条款》”，点击“注册”，完成注册。
三、进行守合同重信用企业公示申报
(一)点击上方标题“申报及数据录入”进入申报功能；
首次申请公示活动的企业点击“公示”，已参加过上一年度公示活动的企业点击“连续公示”；
(二)点击“新增申报”开始填报数据。
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1、录入基本情况
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推荐单位：填写受工商局委托的有关协会名称。
点击“保存”、“下一步”；
2、录入合同管理机构
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点击“保存”、“下一步”；
3、录入合同签订履行情况：
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有关数据的录入，必须注意表间平衡关系：上年结转合同+本年度签订合同=已履行合同+正在履行合同+未履行情况，且数据（包括百分比）必须保留小数后两位，即为整数时也要保留小数后两位，如13万元，要填写为13.00万元。
点击“保存”、“下一步”；
4、录入生产经营情况：
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（已取消“未缴税款金额”一栏）点击“保存”、“下一步”；
5、录入其他信用资料：
[image: image10.jpg][2 wemzan mesoAen s

L)“r“ii]if‘lﬁf‘ilun Nt I Z

i ol Tl 1 —*"‘s—“—c—’——rr?-a'

e





点击“保存”、“下一步”。
6、录入完成。
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录入数据完成后可点击“查看”按键查看数据，可点击“编辑”按键编辑数据，可点击“删除”按键删除数据，可点击“申报”申报数据。点击“申报”后，数据会传送到省工商局数据库，数据将不可更改。
点击左边“打印申请表”可打印《广东省守合同重信用企业公示申请书》，请将申请书内容填报完整后报送有关协会和省工商局。
技术支持电话：18826272485 18826272486　
负责解答、协助网站申请、填报数据、查询等操作过程中的技术问题。
 


